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APRESENTACAO

A equipe da Secretaria Académica do Campus Ararangua, com o intuito de orientar a
comunidade académica sobre os procedimentos que competem ao seu setor, realizou o
mapeamento dos seus processos, identificando as etapas e responsabilidades dos setores
envolvidos em cada tipo de solicitacdo. Este mapeamento dos processos foi construido em
forma de fluxogramas porque facilita a visualizagdo e entendimento de cada tarefa a ser

realizada.

Atenciosamente,
A equipe.



Ajuste excepcional de Matricula

O aluno imprime o
formuldrio de ajuste
excepcional de matricula
no site da secretaria académica.

A Coordenadoria do curso
verifica a situacao do
aluno.

!

Entrega o formulario na
Coordenadoria do curso

< em prazo previsto pelo

calendario académico.

O Presidente do Colegiado
de curso nomeia relator.

A Coordenadoria do
curso realiza
ajuste no CAGR.

O parecer é apresentado em
reuniao do Colegiado
de curso.
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Aproveitamento extraordinario de estudos

O aluno preenche o
requerimento na
Coordenadoria do curso.

A secretaria abre o
processo e encaminha para
Coordenadoria do curso.

—

O coordenador nomeia
relator.

A Coordenadoria
do curso
notifica aluno.

SIM

A Coordenadoria
encaminha
0 processo ao DAE.

A Coordenadoria
encaminha o processo
ao departamento.

O professor aplica a prova.

O professor atribui
a nota da disciplina.

A Coordenadoria do
curso encaminha
0 processo para registro
de notas.

;

DICAM/DAE faz o
registro em

;

O departamento responsavel
pela disciplina nomeia o
professor.

O processo € encaminhado
a Coordenadoria do curso.

I

A Coordenadoria do curso
notifica o aluno.

histérico escolar.

I

O processo &
apresentado ao
Colegiado.
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Cancelamento de Curso

INICIO

O aluno retira certidao
de negativa na BU.

O aluno preenche o requerimento
na Coordenadoria do curso.

A Coordenadoria do curso

protocola o processo no SPA
e entrega recibo ao
aluno e arquiva cépia
na pasta.

!

A Coordenadoria do curso
encaminha processo ao DAE.

Y

O DAE realiza
cancelamento no
sistema.

FIM

LEGENDA
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Formatura em Conjunto

‘ INICIO '

Y
A Coordenadoria do curso
atualiza lista de provaveis

formandos no CAGR, em prazo
determinado pelo

Calendério Académico e imprimi
do CAGR o formulario para

desenho de diploma.

Y

A coordenadoria do curso solicita
preenchimento do formulario
aos provaveis formandos e
a entrega dos documentos listados.

Y

A coordenadoria do curso envia memorando ao DAE com
documentos de provéveis formandos em data estabelecida
pelo Calendério Académico informando a data da colagao de grau
e nome do coordenador do curso. Também comunica a Dire¢ao
de Centro a lista dos provaveis formandos e data de colacdo.

A 4

O DAE encaminha a
Coordenadoria do curso o
processo de registro de Diplomas.

Y

O DAE desenha o
Diploma.

v

A Coordenadoria do curso
analisa o controle curricular
do aluno para comprovar
a integralizacao curricular,

A 4

No final do semestre a Coordenadoria
junta o histérico escolar e a

certiddo negativa da
BU no processo.

A Coordenadoria envia os

| processos de registro de diploma 0O DAE realiza o registro de Diplomas,

coleta assinaturas e envia a
Coordenadoria os Diplomas.

4

a secdo de expedicao de
diplomas no DAE.

A Coordenadoria envia o nome A PROGRAD providencia

FIM

A Direcao de Centro realiza
a colacao de grau na data definida
eredige a ata da cerimdnia
encaminhando para a
Coordenacao.

A

A Direcdo de Centro
retira os canudos no
Centro de Eventos.

A

A Direcao de Centro
entrega a beca
aos formandos.

h

A Direcdo de Centro
faz reuniao com as
comissdes de
formatura.

A

A Diregao de Centro
organiza o
cerimonial de
Colagao de Grau,

A

A Coordenadoria envia a Direcao de Centro
os diplomas, o Certificado e a Medalha
de Mérito estudantil.

.__ do aluno e IAA com direito

a impressdo do certificado

ao mérito estudantil
a PROGRAD

Y

de honra ao mérito e medalha
e envia a Coordenadoria.

LEGENDA
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Formatura em Separado

LEGENDA



Matricula de Alunos Regulares

i O aluno acessa
INICIO CAGR online. O

Acessar
“esqueci minha senha",
digitar CPF e e-mail e
verificar senha no e-mail.

Atualizar cadastro
na Coordenadoria

Acessar pagina do
aluno com matricula

e senha. de Curso.
Incluir disciplinas
Entrar no > preenchendo os
link matricula. planos que achar
necessario.
Verificar resultado ¢
de matricula em L
Confirmar solicitagao.
prazo regulamentar
no espelho de matricula.
Verificar fluxo
de ajuste
de matricula.
LEGENDA

I INICIO/FIM | Documento
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Matricula de Calouros do vestibular - UFSC

' INICIO }

DICAM/DAE faz
o cadastro de
calouros no CAGR.

LEGENDA
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Mobilidade Académica

INICIO

LEGENDA

I

' I
Sistema l
UFSC online ‘ I




Requerimento para segunda avaliacao

INICIO

LEGENDA




Revisao de Avaliacao

INICIO

FIM

LEGENDA
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Trancamento de matricula

INiCIO

Entrega documentos
na Coordenadoria de
curso.

A Coordenadoria
do curso faz

o trancamento no
sistema CAGR

:

A Coordenadoria do curso imprime
2 vias do atestado e entrega uma ao
‘aluno e arquiva a outra com
ciéncia do aluno.

LEGENDA

INICIO/FIM

Atividade

Sistema
UFSC online



Transférencia coercitiva

INiCIO

O aluno entrega os
documentos conforme
resolugao 017/Cun/97.

A Coordenadoria do curso
protocola processo e instrui.

:

O Colegiado do curso
emite parecer em
relacao a solicitacao,
indicando matricula
para disciplinas.

SIM

A 4

\ 4 DAE efetua

DAE dé ciéncia ao matricula das
aluno por oficio. disciplinas.

DAE emite atestado
de vaga para o
académico.

Aluno entrega
FIM atestado a faculdade
de origem.

—

I INICIO/FIM | Documento
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Transferéncias via edital de admissao por transferéncias e retornos

‘ Inicio :

( Instituicdo de Origem )
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Validacao de disciplina

INICIO

LEGENDA




